Ruoholahti Law

TIETOSUOJASELOSTE 01.01.2026

Toimeksiannot ja asiakastiedot

Tassé tietosuojaselosteessa kuvataan, miten Asian-
ajotoimisto Ruoholahti Oy kisittelee henkil6tie-
toja. Noudatamme henkil6tietojen késitellyssa tie-
tosuojalainsdadintéd’, muuta soveltuvaa lainsdd-
diantod®> sekd Suomen Asianajajien sddntdji ja
ohjeita’.

Tietosuoja-asetuksen mukaan henkil6tiedoilla tar-
koitetaan (4 artikla 1 kohdan 1 alakohta): ”...kaik-
kia tunnistettuun tai tunnistettavissa olevaan luon-
nolliseen henkiloon eli rekisterdityyn liittyvid tie-
toja; tunnistettavissa olevana pidetddn luonnol-
lista henkiléd, joka voidaan suoraan tai epdsuo-
rasti tunnistaa erityisesti tunnistetietojen, kuten
nimen, henkilotunnuksen, sijaintitiedon, verkko-
tunnistetietojen taikka yhden ai useamman hdnelle
tunnusomaisen fyysisen, fysiologisen, geneettisen,
psyvkkisen, taloudellisen, kulttuurisen tai sosiaali-
sen tekijdn perusteella.”.

Rekisterinpitijilli tarkoitetaan tietosuoja-asetuk-
sen (4 artiklan 1 kohdan 7 alakohdan) mukaan:
” . luonnollista henkilod tai oikeushenkilod, viran-
omaista, virastoa tai muuta elintd, joka yksin tai
yhdessd toisen kanssa mddrittelee henkilétietojen
kdsittelyn tarkoitukset ja keinot; jos tdillaisen kdsit-
telyn tarkoitukset ja keinot mddritellddn unionin tai
Jasenvaltioiden lainsddddnndssd, rekisterinpitdjd
tai tdmdn nimittdmistd koskevat erityiset kriteerit
voidaan vahvistaa unionin oikeuden tai jdsenval-
tion lainsddddnnon mukaisesti.”.

Téssé tietosuojaselosteessa kuvataan:

- Kuka on rekisterinpitdja?

- Kenen henkil6tietoja késittelemme?

- Mitd henkilStietoryhmid késittelemme?

- Miksi ja milld perusteella késittelemme
henkil6tietoja?

- Miten kerddmme henkil6tietoja?

- Luovutammeko henkil6tietoja kolmansille
osapuolille?

! Kisittdd voimassa olevan tietosuojalainsiidanndn, kuten
Europan unionin tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679 sekd
kansallisen tietosuojalain (2018/1050).
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- Luovutammeko henkil6tietoja EU/ETA-
alueen ulkopuolelle?

- Miten olemme suojanneet henkil6tiedot?

- Kuinka kauan sdilytimme henkil6tietoja?

- Mitka ovat rekisterdidyn oikeudet henkil6-
tietojen késittelyyn liittyen?

- Muutokset tietosuojaselosteeseen ja vali-
tus tietosuojavaltuutetulle

1. Rekisterinpitiji

Asianajotoimisto Ruoholahti Oy

Y-tunnus: 26293411
Tammasaarenkatu 3
00180 Helsinki
toimisto@ruoholahtilaw.fi
+358 10 219 4444
www.ruoholahtilaw.fi

2. Rekisteroityjen ryhmiit

Tata tietosuojaselostetta sovelletaan:

- asiakkaisiimme ja heidédn edustajiinsa,

- potentiaalisiin asiakkaisiimme,

- asiakkaidemme vastapuoliin ja heiddn
edustajiinsa,

- asiakkaidemme asiakkaisiin,

- asiakkaidemme henkilOston jéseniin tai
muihin sopimuskumppaneihin ja

- muihin toimeksiantoon liittyviin henkil6i-
hin.

3. Kisitteleméimme henkilotietoryhmiit

Kaésittelemme asiakkuuksiin ja toimeksiantoihin
liittyvid henkilGtietoja. Késittelemdmme henkilo-
tiedot ovat riippuvaisia asiakassuhteen ja toimeksi-
annon sisdllostd sekd lakisditeisistd velvoitteis-
tamme, minkd vuoksi tiedot vaihtelevat tapauskoh-
taisesti. Kerddmme esimerkiksi seuraavia henkild-
tietoja:
- nimi, syntyméaika, henkilStunnus, yhteys-
tiedot (osoite, puhelinnumero, sihkdposti),
- yhteis6n edustajan nimi ja yhteystiedot,
- kansalaisuus,
- asiakkaan edustajan nimi, yhteystiedot,
syntymdaika ja henkildtunnus,

2 Muun muassa asianajajaista annettu laki (1958/496).
3 Muun muassa Suomen Asianajajien tietoturvaohje.
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- asiakkaan vasta- ja mydtdpuolia koskevat
henkildtiedot,

- kuva,

- ty0- tai palvelussuhteeseen liittyvét tiedot,

- sopimussuhteita koskevat tiedot,

- luottamustoimea ja nimenkirjoitusoikeutta
koskevat tiedot,

- kiinteiston tai muun omaisuuden omistus-
tai vuokrasuhdetta koskevat tiedot,

- toimeksiantomateriaali ja viestinta,

- sdhkoisen allekirjoituksen kautta tulleet
henkilén todentamistiedot,

- maksamiseen ja laskutukseen liittyvit tie-
dot,

- vakuutustiedot,

- lakisditeisten velvoitteidemme  tiytti-
miseksi vaadittavat tiedot, esimerkiksi
rahanpesulainsdddiannon edellyttimét toi-
meksiantajan tunnistamiseen liittyvét tie-
dot kuten kopio henkil6llisyystodistuk-
sesta.

Toimeksiannosta riippuen saatamme késitelld eri-
tyisiin henkilStietoryhmiin kuuluvia henkilotietoja,
kuten:

- terveyttd koskevia tietoja,

- rikostuomioihin ja rikkomuksiin seka tur-
vatoimiin liittyvien henkiléiden henkild-
tietoja,

- ammattiliiton jdsenyyttd koskevia tietoja.

Verkkosivumme evisteet kerddvit tietoja mm. kay-
tetystd paitelaitteesta ja verkkosivujemme kéy-
tosta.

4. Henkilotietojen kisittelyn tarkoitus ja
oikeusperuste

Henkil6tietojen kasittely voi perustua:
- lakisdateisiin velvoitteisiimme,
- oikeutettuun etuun,
- sopimuksen tdytdntd6npanoon tai toteutta-
miseen taikka
- suostumukseen.

Kisittelemme erityisiin henkil6tietoryhmiin kuulu-
via henkilGtietoja ainoastaan siind laajuudessa kuin
se on tarpeen oikeusvaateen laatimiseksi, esittéd-
miseksi tai puolustamiseksi taikka lakisddteisten
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velvoitteidemme noudattamiseksi, jos rekisterdity
ei ole antanut suostumustaan néiden tietojen késit-
telyyn.

Emme kéytd henkil6tietoja profilointiin tai auto-
maattiseen paitoksentekoon.

Lakisiéteiset velvoitteemme

Voimme késitelld henkilGtietoja lakisddteisten vel-
voitteidemme noudattamiseksi. Esimerkiksi rahan-
pesulainsdédéinto asettaa meille velvoitteita, joiden
perusteella meidéin tulee tunnistaa ja tuntea asiak-
kaamme. Lisdksi asianajotoimistona meitd velvoit-
tavat Suomen Asianajajien sddnnét ja ohjeet, kuten
hyvii asianajajatapaa koskevat ohjeet.

Meid:in tai asiakkaamme oikeutettu etu

Kun kisittelemme henkildtietoja toimeksiannon
hoitamiseen liittyvien oikeutettujen etujemme
perusteella, kisittelyn tarkoituksena on esimerkiksi
esteellisyyksien  tarkistaminen toimeksiannon
aloittamiseksi ja yhteydenpito osapuolten vililla
toimeksiannon hoitamiseksi. Voimme kisitell4 tie-
toja my0s oikeutetun etumme perusteella viestidk-
semme toiminnastamme, esimerkiksi asiakassuh-
teidemme kehittdmisté ja markkinointia varten.

Jos henkil6tietojen késittely ei perustu lakisadteis-
ten velvoitteidemme noudattamiseen, voi kisittely
perustua asiakkaamme oikeutettuihin etuihin tur-
vata oikeutensa ja omaisuutensa suoja tai laatia
oikeusvaateita ja kayttdd asiamiestd oikeuksiensa
ja etujensa valvonnassa seka riita- ja rikosasioiden
kasittelyssd ~ tuomioistuimissa.  Asiakkaamme
oikeutettu etu voi perustua myds sopimusjirjeste-
lyihin liittyviin etuihin.

Keskiniisen sopimuksemme tiytintoonpanemi-
nen tai toteutuminen

Yksityisasiakkaidemme henkil6tietojen kaisittely
voi perustua keskindisen sopimuksemme téytén-
toOnpanoon tai toteuttamiseen.

Suostumus

Henkildtietojen  késittely — asiakassuhteidemme
kehittdmistd ja markkinointia varten, esimerkiksi
verkkosivujemme evésteiden tai postituslistojen
avulla, voi perustua myos suostumukseen. Suostu-
muksen voi peruuttaa olemalla yhteydessd sdahko-
postitse osoitteeseen toimisto@ruoholahtilaw.fi.
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Verkkosivujemme evisteiden kdytdon oikeuspe-
rusta on suostumus, jonka voi peruuttaa milloin
tahansa. Peruuttaminen tapahtuu verkkosivuilla
olevasta evéstebannerista.

5. Henkilotietojen kerdiminen

Kerddgmme henkilotiedot ldhtokohtaisesti henki-
161t4 itseltdén, asiakkailtamme tai heidén edustajil-
taan. Voimme tarvittaessa kerdtd henkilotietoja
my0s mm. viranomaisilta, julkisista léhteistd ja
rekistereistd, esimerkiksi luottotieto-, yhdistys- ja
kaupparekisterista.

Tama tietosuojaseloste ei sovellu kolmansien osa-
puolten verkkosivuihin tai -palveluihin, joihin voi-
daan siirtyd linkkien kautta verkkosivuiltamme,
eikd verkkosivujemme tarjoajaan. N&itd koskevat
tietosuojaselosteet 0ytyvét niiden omilta verkkosi-
vuilta.

6. Henkilotietojen luovuttaminen kolmansille
osapuolille

Lahtokohtaisesti emme luovuta henkilGtietoja kol-
mansille osapuolille ilman suostumusta, ellei toi-
meksiannon hoitaminen edellytd tietojen luovutta-
mista, esimerkiksi vastapuolelle. Voimme myos
olla joissain tapauksissa velvollisia luovuttamaan
henkil6tietoja kolmansille osapuolille, esimerkiksi
Finanssivalvonnalle, jos lakisditeiset velvoit-
teemme sitd edellyttavat.

Kéaytdmme ulkoisia palveluntarjoajia, esimerkiksi
IT-palveluntarjoajaa, jotka voivat késitelld henki-
l6tietoja osana heiddn palveluaan puolestamme.
Olemme sopimuksin varmistaneet, ettd ulkopuoli-
set palveluntarjoajamme késittelevat henkilGtietoja
ainoastaan tdssd tietosuojaselosteessa mainituissa
tarkoituksissa sekd soveltuvan tietosuojasééntelyn
ja tdman tietosuojaselosteen mukaisesti.

7. Henkilotietojen luovuttaminen EU/ETA-alu-
een ulkopuolelle

Ldhtokohtaisesti emme luovuta henkilGtietoja
EU/ETA-alueen ulkopuolelle mutta joissain
tapauksissa luovuttaminen on mahdollista, esimer-
kiksi kdyttamdmme kansainvéliset pilvipalvelut
saattavat luovuttaa tietoja EU/ETA-alueen ulko-
puolelle. Jos henkilGtietoja luovutetaan EU/ETA-
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alueen ulkopuolelle, varmistamme EU:n tieto-
suoja-asetuksen mukaisen riittdvdn suojan tason,
esimerkiksi kdyttdimélla EU:n komission hyvéksy-
miéd mallilausekkeita.

8. Henkilotietojen suojaus

Kaésittelemme henkildtietoja luottamuksellisesti ja
turvallisesti. Pyrimme suojaamaan henkildtietojen
turvallisuuden erilaisilla teknisilld ja organisatori-
silla toimenpiteilld. Edellytimme myos ulkopuolis-
ten palveluntarjoajiemme késittelevin ja varmista-
van henkil6tietojen luottamuksellisuuden ja turval-
lisuuden suojan.

Sdhkoisessd muodossa olevat henkildtiedot var-
muuskopioidaan, mm. tuhoutumisen estdmiseksi,
sekd suojataan toimialallamme yleisesti hyviksyt-
tiavin ja kohtuullisin teknisin keinoin, kuten palo-
muureilla ja salasanoilla. Manuaalinen aineisto on
suojattu toimialallamme yleisesti hyvéksyttivin ja
kohtuullisin keinoin, kuten sdilyttiméllad tiedot
lukituissa tiloissa.

9. Henkilotietojen siilytysaika

Kasittelemme henkilGtietoja siind laajuudessa kuin
on tarpeellista kisittelyn tarkoituksen toteutta-
miseksi. Poistamme késittelyn tarkoituksen kan-
nalta epdolennaiset tiedot, kun tietojen epédolennai-
suus on késittelyssa todettu.

Arkistoimme tiedot vuoden kuluessa toimeksian-
non péittymisestd. Sdilytimme henkil6tietoja sih-
koisessd ja/tai manuaalisessa arkistossamme niin
kauan kuin se on tarpeellista henkilGtiedon kaytto-
tarkoituksen, toimintamme, lainsdddannon tai Suo-
men Asianajajien ohjeistuksien asettamien velvoit-
teiden perusteella. Néin ollen henkil6tietojen séily-
tysajat voivat vaihdella riippuen tietojen késittelyn
tarkoituksesta ja perusteesta. Lahtokohtaisesti sdi-
lytimme henkilStietoja Suomen Asianajajien anta-
man suosituksen mukaisesti 10 vuoden ajan toi-
meksiannon pédttymisestd, jonka jilkeen pois-
tamme toimeksiannon tiedot.

10. Rekisteroidyn oikeudet

Tietosuoja-asetus asettaa rekisterdidylle oikeuksia,
joiden mukaan rekisterdidylld on l&htokohtaisesti
oikeus:
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- saada vahvistus henkilGtietojensa késitte-
lystd ja saada padsy tietoihin,

- oikaista tietoja, poistaa tiedot ja tulla unoh-
detuksi seké rajoittaa tietojen késittelyé,

- siirtdd tiedot jarjestelmaistd toiseen,

- vastustaa tietojen késittelyd ja

- olla joutumatta automaattisen padtoksen-
teon kohteeksi.

Rekisteréidyn oikeuksia voidaan kuitenkin jois-
sain tapauksissa rajoittaa, esimerkiksi henkil6tie-
tojen késittelyn perusteesta johtuen. Oikeuksien
siséltoon ja kdyttamiseen liittyen rekisterdity voi
olla yhteydessa sdhkdpostitse osoitteeseen toi-
misto@ruoholahtilaw.fi.

Oikeus saada péidsy omiin henkildtietoihin ja
saada jiljennés néisti tiedoista

Rekisteroidylld on ldhtokohtaisesti oikeus saada
rekisterinpitdjiltd  vahvistus  henkilGtietojensa
kasittelysta. Jos henkilGtietoja késitell4dén, on rekis-
teroidylld oikeus tarkistaa tietoihin sekd jaljennos
ndistd. Lainsddddnnon perusteella pddsy tietoihin
voidaan kuitenkin evitd. Lahtokohtaisesti timén
oikeuden kiyttdminen on maksutonta.

Oikeus vaatia tiedon oikaisemista, poistamista
tai kisittelyn rajoittamista

Rekisterdidylld on oikeus pyytdd héntd koskevan
virheellisen tiedon oikaisemista ja joissain tapauk-
sissa puutteellisten tietojen tdydentdmistd. Laissa
sdddetyin perustein rekisterdidylld on myos oikeus
pyytda tietojensa poistamista tai kdsittelyn rajoitta-
mista.

Oikeus siirtai tiedot jarjestelmisti toiseen

Jos késittelemme rekisterdidyn meille toimittamia
henkil6tietoja vélisemme sopimuksen tai rekiste-
roidyn suostumuksen perusteella, rekisteroidylla
voi olla oikeus saada kyseiset tiedot ldhtokohtai-
sesti koneluettavassa muodossa ja oikeus siirtdd
nama tiedot toiselle rekisterinpitéjélle.

Oikeus vastustaa henkilotietojen Kisittelyi

Rekisteroidylld on oikeus tietyissd tilanteissa vas-
tustaa henkilGtietojensa kisittelyd. Jos kasitte-
lemme henkil6tietoja oikeutetun etumme perus-
teella, rekisterdity voi vastustaa késittelyé erityisen
henkilokohtaisen tilanteensa perusteella. Voimme
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kuitenkin tdssd tapauksessa evitd rekisterdidyn
pyynndn vastustaa hinen henkilGtietojensa
késittelyd, esimerkiksi jos kisittely on tarpeen
oikeusvaateen laatimiseksi, esittimiseksi tai
puolustamiseksi. Rekisterdity voi olla yhteydessd
sdhkopostilla  toimisto@ruoholahtilaw.fi,  jos
haluaa vastustaa henkilGtietojensa késittelya.
Rekisterdidyn tulee yksil6idd pyyntonsd yhtey-
dessd se hinen erityinen henkil6kohtainen tilan-
teensa, johon perustuen hén vastustaa henkildtie-
tojensa kisittelya.

Jos késittelemme rekisterdidyn henkilGtietoja suo-
ramarkkinointia varten tai rekisterdidyn suostu-
muksen perusteella, on rekisteridylld milloin
tahansa oikeus vastustaa henkil6tietojensa kisitte-
lya tai peruuttaa suostumuksensa ldhettdmaélla séh-
kdpostia osoitteeseen toimisto@ruoholahtilaw.fi.

Oikeus olla joutumatta automatisoidun paatok-
senteon ja profiloinnin kohteeksi

Rekister6idyn henkildtietoja ei kédytetd automati-
soituun péétdksentekoon, jolla olisi oikeudellisia
tai vastaavia vaikutuksia rekisterdidylle, kuten hen-
kilokohtaisten ominaisuuksien profilointiin.

11. Muutokset tietosuojaselosteeseen ja valitus
tietosuojavaltuutetulle

Voimme tehdd muutoksia tdhén tietosuojaselos-
teeseen, esimerkiksi henkilGtietojen késittelyn tai
tarkoitusten muuttuessa. Julkaisemme péivitetyn
tietosuojaselosteen verkkosivuillamme
www.ruoholahtilaw fi.

Henkilotietojen kasittelya koskevat kysymykset
voi lahettdd sdhkopostilla osoitteeseen
toimisto@ruoholahtilaw.fi.

Jos emme rekisterdidyn mielestd ole noudattaneet
toiminnassamme soveltuvaa tietosuojasdantelyd,
valituksen voi tehdi toimivaltaiselle valvontavi-
ranomaiselle, joka on asiakkaan henkilStietojen
kasittelyyn liittyvissd asioissa Tietosuojavaltuute-
tun toimisto. Yhteystiedot ja ohjeet ilmoituksen
tekemiseen 16ytyvét Tietosuojavaltuutetun toimis-
ton verkkosivuilta osoitteesta: www.tietosuoja.fi.
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